
Zur Ergänzung unseres Teams suchen wir

HR Fachfrau 50% 

Ihre Aufgabe
• Personalrekrutierung (Zusammen mit Führungskräften)
• Ansprechpartner für Mitarbeiter in allen personalrelevanten 
	 Fragestellungen
• Lehrverantwortliche für die Ausbildung der KV-Lernenden
• Gesamte Personaladministration (Ein- und Austritte,  
	 Zeiterfassung, Absenzen Management, Personalstammdaten,  
	 Bewilligungen, Zeugnisse etc.) inkl. Versicherungswesen
• Mitarbeit und Weiterentwicklung von HR-Projekten
• Empfang von Besuchern mit Telefonzentrale

Ihr Profil
• 25-50 Jahre
• Abgeschlossene HR-Fachausbildung
• Mehrjährige Berufserfahrung im Personalwesen mit  
	 vergleichbaren Aufgaben (vorzugsweise in einem produzierenden
	 Unternehmen im KMU-Umfeld)
• Selbstständigkeit, sicheres und überzeugendes Auftreten
• Sozialkompetenz und gute kommunikative Fähigkeiten
• Vertrauenswürdige und loyale Ansprechpartnerin
• Teamorientierte, zuverlässige und ausdauernde Persönlichkeit
• Gute Anwenderkenntnisse am Computer
• Muttersprache ist Deutsch, Sprachkenntnisse in Englisch und/
	 oder Französisch für einfache Kommunikation

Wir bieten
Wir bieten Ihnen eine selbständige, verantwortungsvolle und 
abwechslungsreiche Tätigkeit in einem kleinen Team. Unsere 
Anstellungsbedingungen sind interessant, die Arbeitszeiten können 
flexibel bestimmt werden. Sie werden integriert in ein motiviertes 
und engagiertes Team, wo man sich gegenseitig schätzt.

Unsere namhafte 
Kundschaft schätzt  
uns als leistungs- 
fähigen, flexiblen und 
zuverlässigen Partner 
im Verpackungsdruck.

Die Kernkompetenzen 
liegen im UV-Flexo- 
und Digitaldruck in 
denen wir Etiketten, 
Stanzdeckel und 
Flexible Verpackungen  
herstellen. 
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Werdenstrasse 90
CH-9472 Grabs
Telefon +41 81 750 34 34
Fax +41 81 750 34 35
info@etimark.ch
www.etimark.ch

Spricht Sie diese Herausforderung an?
Wir freuen uns über Ihre schriftliche Bewerbung an:
Etimark AG, Herr Udo Schulz (Geschäftsführer),  
Werdenstrasse 90, 9472 Grabs, Telefon +41 81 750 34 34  
oder per E-Mail an um.schulz@@etimark.ch


